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Po pridobljenem pozitivnem mnenju uciteljskega zbora z dne 30. 9. 2022 in z mnenjem Sveta
starSev OS Leona Stuklja Maribor z dne 28. 9. 2022, je ravnatelj OS Leona Stuklja Maribor, dne 30.
9. 2022 sprejel

Pravilnik o poslovanju Solske knjiznice
OS Leona Stuklja Maribor

1. €len
Interni pravilnik 3olske knjiznice je sestavni del hidnega reda Osnovne 3ole Leona Stuklja Maribor.

2. ¢len
Solska knjiznica zbira, strokovno obdeluje, hrani in izposoja knjizni¢no gradivo, ki je namenjeno
uencem in uciteljem. Solska knjiZnica s svojo dejavnostjo sodeluje v vzgojno-izobraZevalnem delu
Sole.

Prostor Solske knjiznice zajema knjizni¢ni in Citalniski del. V knjizni¢nem delu je postavljeno gradivo,
Citalniski del z mizami in stoli pa je namenjen uporabnikom za samostojno delo.

3. ¢len (Clanstvo)
Ob vpisu v Osnovno $olo Leona Stuklja Maribor postanejo vsi u€enci €lani $olske knjiznice. Vsak
ucenec dobi svojo izkaznico. Clanarine ni. Clani $olske knjiZnice so prav tako vsi zaposleni na 3oli.

4. ¢len (delovni cas)
Solska knjiznica je za u¢ence odprta vsak dan od 8.00 do 14.00 ure. KnjiZnica je za izposojo gradiva
zaprta v Casu odsotnosti knjizni¢arke zaradi pouka, izobraZevanj, sestankov ali bolezni. Vse
morebitne spremembe delovnega Casa so objavljene na vratih Solske knjiznice (razredna in
predmetna stopnja, zbornica).

Solska knjiznica zagne z izposojo za uence 10. septembra in zakljuci 31. maja.

5. €len (storitve)
Solska knjiznica izvaja in omogoca naslednje osnovne storitve za uporabnike:
— vpogled v knjizni¢no gradivo v prostem pristopu in njihovo uporabo,
— uporaba lokalnega in vzajemnega knjizni¢nega kataloga,
— posredovanje informacij o gradivu,
— izposoja knjizni¢nega gradiva na dom,
— usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice in informacijsko opismenjevanje,
— pomoc in svetovanje pri iskanju gradiva, informacij in pri uporabi knjiznice,
— seznanjanje z novostmi.
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6. clen (knjiZnicno gradivo)
Knjizni¢no gradivo je postavljeno v prostem pristopu, poucno gradivo je razporejeno po nacelu
UDK, leposlovje pa po starostnih stopnjah. UcCiteljska knjiZznica ima znotraj Solske knjiznice svojo
lokacijo, gradivo je razporejeno po UDK. UCitelji imajo doloceno gradivo trajno shranjeno tudi po
svojih kabinetih.

7. clen (izposoja)
UcCenci I. triade pri izposoji uporabljajo interno izkaznico.

Uporabniki izposojenega gradiva ne smejo izposojati naprej. Dolzni so tudi opozoriti na morebitne
poskodbe izposojenega gradiva.

Ucenci si lahko izposodijo knjizno gradivo, ucitelji pa vse gradivo. Ucenci imajo moznost prebiranja
revij in Casopisov v Citalnici, zato jih ne izposojamo na dom. Referencno gradivo (leksikoni, slovariji,
enciklopedije, atlasi ...) je mozno uporabljati v Citalnici, izposojamo ga samo v ucilnice za potrebe
pouka. Neknjizno gradivo si ucitelji prav tako lahko izposodijo za potrebe pouka.

a) ROK IZPOSOJE
UcCenci si lahko gradivo izposodijo za 14 dni. Gradivo je mozno podaljsati, vendar ne, ¢e nanj ze
Cakajo drugi uporabniki.

Ucitelji si lahko izposodijo gradivo za daljSi ¢as (za potrebe pouka), periodiko pa za 1 teden.

b) PREKORACITEV ROKA 1ZPOSOJE

Ce ima ucenec gradivo izposojeno en mesec ali ve¢, ga mora najprej vrniti, $ele potem si lahko
izposodi drugo gradivo. Na prekoracitev roka izposoje so ucenci opozorjeni preko svojih
razrednikov. Ce kljub opozorilu razrednika u¢enec ne vrne gradiva, prejmejo starsi pisno opozorilo
na dom. Ce gradiva kljub vsem opozorilom u€enec ne vrne, kr3i Interni pravilnik o poslovaniju 3olske
knjiznice OS Leona Stuklja Maribor. V takem primeru stece postopek na osnovi Vzgojnega nacrta
Sole.

8. ¢len (zamudnina)
Zamudnine ne obracunavamo.

9. clen (poSkodovano ali izgubljeno gradivo)
PoSkodovano ali izgubljeno knjiznicno gradivo, ki ga je mogocCe nadomestiti z novim, uporabnik
nadomesti z enako enoto. Gradivo, ki ga ni mogoce nadomestiti, uporabnik nadomesti z vsebinsko
enakovrednim gradivom, vendar obvezno po dogovoru s knjiznicarko.
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10. €len
Uporabniki Solske knjiZznice z izposojenim gradivom ravnajo odgovorno in skrbno (ga ne unicujejo
in izgubljajo) ter s svojim vedenjem ne motijo drugih uporabnikov. Pisanje, pod¢rtavanje, barvanje,
meckanje in trganje knjig je prepovedano! Vstop v knjiznico in Citalnico s hrano in pijaco ni dovoljen.
Uporaba mobilnih telefonov ni dovoljena. Citalnica je namenjena tihemu, samostojnemu delu.

11. €len
Ta pravilnik pricne veljati osmi dan po objavi na oglasni deski knjiznice in spletni strani Sole in se
uporablja od tega dne dalje.

Priloga: Knjizni¢ni red $olske knjiznice OS Leona Stuklja Maribor

Maribor, 30. 9. 2022

Ravnatelj:
mag. Mirko Skundri¢
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PRILOGA 1: KnjiZniéni red 3olske knjiZznice OS Leona Stuklja Maribor

CLANSTVO IN CLANSKA IZKAZNICA

Ob vpisu na na%o 3olo postanete vsi u¢enci ¢lani 3olske knjiznice. Clanarine ni.
Ucenci si ob prvem obisku Solske knjiZznice izdelajo interno izkaznico.

Kot uporabnik Solske knjiznice mora$ upoStevati naslednje:

IZPOSOJA

Izposoja se zacne drugi teden septembra in zaklju¢i konec maja. Knjige imas lahko izposojene 14
dni, lahko tudi teden dni dalj, vendar ne v primeru, €e na knjigo Ze Cakajo drugi (domace branje).
Ce imas3 knjigo izposojeno ve€ kot en mesec, jo mora3 najprej vrniti, Sele potem si lahko izposodi3
naslednjo. Gradivo lahko tudi rezerviras.

Razredniki dobijo seznam u¢encev zamudnikov pred koncem 3olskega leta. Ce knjige tudi takrat
ne vrnes, dobis pisno obvestilo za tvoje starse.

Na dom ne izposojamo:
- neknjiznega gradiva
- leksikonov, slovarjev, enciklopedij, atlasov ...

ODSKODNINA ZA POSKODOVANO ALI IZGUBLJENO GRADIVO

PoSkodovano ali izgubljeno knjizni¢no gradivo, ki ga je mogoce nadomestiti z novim, nadomestis z
novo enako enoto (knjigo). Gradivo, ki ga ni mogoce nadomestiti, nadomestiS z vsebinsko
enakovrednim gradivom po dogovoru s knjizni¢arko. Ce naleti§ na poskodovano knjigo, nanjo
opozori knjiznicarko.

KNJIZNICA IN CITALNICA

Knjizni¢ni del zajema zbirko knjiznega gradiva, Citalniski del pa mize in stole za samostojno delo. V
knjiznico in Citalnico ne hodiS s hrano in pijaco, prav tako brez mobilnega telefona in imas obute
copate - vsa ta pravila veljajo za celo 3olo, ne samo za knjiznico. Citalnica je namenjena tihemu,
samostojnemu delu. Lahko bere§, delas domaco nalogo, se ucis, tudi poklepetas s soSolko ali
soSolcem, vendar ne glasno. V citalnici so tudi ucenci, ki Zelijo imeti mir. Prav tako ste ucenci
dobrodosli tudi po pouku.

Pripravila:
Danijela Kajzer, mag. prof. Solskega knjiznicarstva
in prof. likovne umet.
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